ОБРАЗЦЫ документов 
по представлению к ученому званию
Образец № 1
Баллотировочный бюллетень

для тайного голосования на заседании Ученого совета
____________________________________________________

(наименование образовательного учреждения) (дата заседания и № протокола)

по аттестации в ученом звании профессора / доцента по специальности 

____________________________________________________

(указывается полное наименование специальности)

	Фамилия, имя, отчество
соискателя


	Характер аттестации


	Результаты
голосования



	
	
	За

Против




Примечание:
1. В графе «Характер аттестации» указывается ее вид:

присвоение ученого звания;

переаттестация в ученом звании;

лишение (восстановление) ученого звания. 

2. Бюллетени не подписываются. В графе «Результаты голосования» вычеркнуть ненужное. 

3. Недействительным признается бюллетень, в котором будут оставлены или вычеркнуты оба слова «За» и «Против». 

4. При электронном голосовании подлежат учету позиции:

«За», «Против», «Воздержался». 

Образец № 2
Ректору УрГПУ

Симоновой А.А.
___________________________
(профессора, доцента)

кафедры ___________________________
(наименование)

___________________________
(фамилия И. О. в род. падеже)

О представлении 

к ученому званию ______________________
(профессора, доцента) 

по специальности   ___________________________
(наименование)

Прошу рассмотреть вопрос о представлении меня к ученому званию ___________________________ по специальности _______________________________________.
О себе сообщаю следующие данные: имею ученую степень _______________ наук; в должности _________________________ кафедры ___________________ работаю с ______________; трудовой договор заключен на срок с _________________ по ________________.

Необходимые документы прилагаю.

	Дата
	Личная подпись


ПИШЕТСЯ ОТ РУКИ !

Образец № 3 
Характеристика

____________________________, 19_____ г. рождения,
(Фамилия, Имя, Отчество)
_______________________________________________
(ученая степень полностью)

_______________________________________________
(должность)

кафедры________________________________________
(наименование)

Уральского государственного педагогического университета

_______________________________ работает в УрГПУ с ________ года. 
(Фамилия, имя, отчество)

Закончил (а) аспирантуру _____________________________ в ____ году. 

(наименование образовательного учреждения)

В ______ году защитил(а) кандидатскую диссертацию на тему «_______________________».

(тема диссертации)

В ______ году защитил(а) докторскую диссертацию на тему «_________________________».
(тема диссертации)
С _____  года работает _________ кафедры _______________________
(перечислить наименования должностей и место работы).
Читает лекционные курсы ______________, ведет __________________
(перечислить названия курсов)      (указать другие виды учебной нагрузки)

Зарекомендовал(а) себя как _____________________________________
(краткие характеристики специалистов в косвенной речи)

Ведет __________ научную работу: список научных трудов насчитывает ________ публикаций, из них ________ научных и _______ методических.
(количество) 
(количество) 
(количество)

Является автором работ (указываются крупные работы – монографии, научные сборники): ______________________________________________
(перечислить наименования работ и годы издания)

Является членом ______________________________________________
(научные организации, общественные союзы, общества, кратко изложить о характере деятельности)

Осуществляет руководство аспирантами (соискателями): ___________
(краткая характеристика этой работы)
Характеристика дана _________________ в связи представлением к ученому званию _____________ по кафедре ______________________.

(профессора, доцента)                                                      (наименование)
	Ректор          
	Личная подпись
	Б. М. Игошев 


Образец № 4
Уральский государственный педагогический университет

________________________________________________________
(факультет, институт, департамент)

ПРОТОКОЛ № _______
«_____» _____________200__г.                

          г. Екатеринбург

заседания кафедры ___________________

                                                        (наименование кафедры)
____________________________________ 

                          факультета, института, департамента)

Председатель: зав. кафедрой И. О. Фамилия
Секретарь: должность И. О. Фамилия
Присутствовали: перечень И. О. Фамилий в алфавитном порядке

Повестка дня:

1. Обсуждение  открытого учебного занятия ______________________

(должность)  

 кафедры ____________________ И. О. Фамилия.
(наименование кафедры)
Слушали: И.О. Фамилия (в именительном падеже) – содержание печатается с прописной буквы в форме косвенной речи.

Выступили: И.О. Фамилия – краткое изложение выступления в форме косвенной речи.

Постановили: формулируются выводы, замечания и пожелания членов кафедры. 

	Председатель 

Секретарь
	Личная подпись

Личная подпись
	И.О. Фамилия

И. О. Фамилия


Образец № 5
Уральский государственный педагогический университет

________________________________________________________ 

(факультет, институт, департамент)

ВЫПИСКА из ПРОТОКОЛА  № ______

«_____» _____________200__г.                                         г. Екатеринбург

заседания кафедры ___________________     

                                                        (наименование кафедры)
_____________________________________________ 

                          факультета, института, департамента)

Председатель: зав. кафедрой И. О. Фамилия
Секретарь: должность И. О. Фамилия
Присутствовали члены кафедры: И. О. Фамилия в именительном падеже, в алфавитном порядке

Приглашенные: И. О. Фамилия в именительном падеже (печатается, если принимали участие не члены кафедры) 

Повестка дня:
1. О представлении к ученому званию (профессора, доцента) по специальности _______________________.

                    (наименование)
Слушали: И. О. Фамилия – Текст выступления в форме косвенной речи или текст отчета прилагается.

Вопрос:

Ответ:

Выступили: И. О. Фамилия – Текст выступления в форме косвенной речи.

Постановили:

1. Отчет ______________о работе за период с _______ по ______ утвердить.


(И.О. Фамилия)

2. Рекомендовать ______________ к дальнейшему прохождению процедуры

(И.О. Фамилия)

представления к ученому званию (профессора, доцента) по специальности  _________________________.

(наименование)
3. Просить Ученый совет УрГПУ рассмотреть вопрос о представлении _____________ к ученому званию (профессора, доцента) по специальности _____________________
 (наименование)
(И.О. Фамилия)                                                                                                                 
	Председатель 

Секретарь
	Личная подпись

Личная подпись
	И. О. Фамилия

И. О. Фамилия


Образец № 6 
Уральский государственный педагогический университет

_____________________________________________________ 

(факультет, институт, департамент)

ОТЧЕТ

«_____»____________200__г.                                            г. Екатеринбург

O проделанной работе в должности

_______________________________

                       (доцента, профессора)

кафедры________________________

                    (наименование кафедры) 

за период с _________по __________
1. Учебно-методическая работа.

2. Научная и научно-методическая работа.

	Должность, кафедра
	Личная подпись
	И. О. Фамилия
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