ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО

РАЗВИТИЯ

__________________________________________________________________

ПАМЯТКА

для научных руководителей

договоров на научно-исследовательскую деятельность
1 этап. Оформление договора

1. Обратиться в отдел развития научных исследований для регистрации договора, уточнения сведений, необходимых для оформления договора.

2. Согласовать с бухгалтером по расчету тему договора и смету планируемых расходов для применения льготы по НДС.

3. Оформить и подписать договор.

4. Зарегистрировать договор в юридическом отделе. 

5. Обратиться в бухгалтерию за счетом на оплату.

6. Подписанные с двух сторон оригиналы договоров принести в бухгалтерию, отдел развития научных исследований. 

2 этап. Текущая работа по договору


1. Согласование расходов со сметными данными, консультирование (отдел развития научных исследований, бухгалтер по расчету).

3 этап. Окончание работ по договору


1. Оформить акт сдачи работ по договору (отдел развития научных исследований), уточнить дату у бухгалтера по расчету.

2. Получить счет-фактуру у бухгалтера по расчету.


3. Подписанные оригиналы акта сдачи работ по договору принести в бухгалтерию бухгалтеру по расчету, отдел развития научных исследований.
Справочные данные:

ОТДЕЛ РАЗВИТИЯ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ

Кабинет 221, телефон 235-76-03 Худякова Екатерина Ивановна

БУХГАЛТЕР ПО РАСЧЕТАМ

Кабинет 301а (Отдел налогового учета), телефон 235-76-17 Руженцева Марина Фаатовна

ЮРИДИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

Кабинет 112, телефон 336-13-48
Ознакомлен (а)    Научный руководитель______________________________  (________________________) «___» ____________ 2009 г.
